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Avveckling och efterarbete

v

Tavlingsrapportering

v

Fakturering

Erfarenhetsatervinning

v

Avslutning kursen

> Sammanfattning — "roda traden’
> Vad hander nu?
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w4 Avveckling och efterarbete

ORIENTERING

Att tanka pa

> Det ar viktigt att planera avslutningen. Mycket
besvar kan undvikas.

> Satt upp en lista sa personer kan skriva upp sig.
Da blir det en uppgift som alla andra att plocka
ihop tillsammans. Risken annars ar att manga
avviker och nagra fa blir kvar och far gora allt.

> Se till sa att allt material kommer tillbaks dit det
har hamtats pa direkten. Det blir 1att liggandes
annars.

> Paminn tavlingsadministrationen om att skapa
tavlingsrapporten. GIom inte sedan att signera
den som tavlingsledare. Aven
tavlingskontrollanten ska signera. (Eventor)

Svenska Orienteringsforbundet
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‘ Diskutera

ORIENTERING

Planering av avvecklingen

Finns det fler saker att planera infor .
avvecklingen av tavlingen och efterarbetet?

Tid: 5 min

Svenska Orienteringsforbundet
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sﬁ Tavlingsrapportering

ORIENTERING

Eventor anvands for tavlingsrapportering

Ett antal olika personer med olika roller ar inblandade i — (

d Eventor

tavlingsrapporteringen: Fensk o A o sprLtT"l’rf

Hjalp och support | Om Eventor | Visaifullbredd | iz InEnglish | O (= | oK

> Sekretariatsansvarig pa tavlingen ansvarar for
tavlingsadministrationen och har rollen Arrangérsansvarig i Eventor.
Sekretariatsansvarig laddar upp resultatlistan och skapar

Friaknefejden: Tavlingsrapport

tavlingsrapporten i Eventor. e e
> Tavlingsledaren intygar rapportens riktighet genom att signera den e

skapade tavlingsrapporten i Eventor.

> Tavlingskontrollanten ar utsedd av distriktet och intygar att tavlingen
har kontrollerats och genomforts enligt SOFT:s tavlingsregler genom att
signera den skapade tavlingsrapporten i Eventor.

forts.
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wd 1avlingsrapportering (forts.)

ORIENTERING

forts.

> Klubbens kassor betalar in arrangemangsavgiften till SOFT.

[ LT ——

ﬂ Eventor

SVENSK A s

TEAM
SPORTIA

CmuNTIRRG

> Distriktsadministratoren registrerar inkomna betalningar av

tavlingsavgifter. Har rollen Arrangemangsansvarig pa T I —

dlStrlktané I Eventor Fraknefejden: Taviingsrapport
> Forbundsadministratoren registrerar inkomna betalningar av
SOFT-avgifter. s voms o eex  Somoex mosex  wosex
T —— T
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ey Fakturering

ORIENTERING

Fakturering till deltagarnas klubbar
gors lampligen i Eventor.

« Tavlingskalender

b Mina sidor

> Eventors faktureringstjanst blir battre och

b Administration

Sverigelistan

battre, men har nagra funktioner som ar

bokiga att hantera. Bl.a hojd avgift for

b Fragor & svar

oppna klasser.

> Belopp grundar sig pa data fran
administrationsprogrammet. Viktigt att
jamféra med uppgifterna i Eventor.

> Finns mojlighet att andra varje faktura.

> Paminnelsefunktion finns.

Svenska Orienteringsférbundet
Heliosgatan 3. 120 30 Stockholm. Sweden. info@orientering.se svenskorientering.se

Vaxjé OK, medel: Fakturering av anmélningsavgifter

" Generera om faldturor =] Ekonomisk dversikt & Information om fakturering av anméiningsavgifter

' . Harifran genereras och skickas fakturor elektroniskt till de organisationer vars mediemmar deltagit pa taviingen.

Markera de organisationer som ska faktureras och klicka pa Skapa e-postutskick langst ner pa sidan. Fyll darefter i
amne och meddelande till alla fakturamottagare och klicka pa S«icka fakfuror for att gora utskicket.

Klicka pa ett organisationsnamn for aft se fakiurans specifikationer samt mojligheten ati visa fakturan som PDF. Du kan
aven redigera fakturans uppgifter manuellt och spara dver de tidigare.

Hall muspilen Bver brevet i kelumnen for e-postadressen fér att se e-postadressen fér en organisation

Nar mottagaren betalt fakturan, satt den som markerad genom ait markera den och klicka pa Sait markerade som
betalda 1angst ner pa sidan.

Organisationer
[¥] Markera alla [] Avmarkera

‘Organisation E-postadress Fakturanummer  Status

Alvesta SOK Faldura skickad 1435 SEK
Anderstorps OK Faktura skickad 115 SEK
Andrarums IF Faktura skickad 115 SEK
Attunda OK Faktura skickad 115 SEK
Boras GIF Faltura skickad 115 SEK
Boxholm-Mjolby OL Faldura skickad 230 SEK
Eksjo SOK Faktura skickad 295 SEK
Emmaboda Verda OK Fakura skickad 1962,50 SEK
FKFinn Faltura skickad 1480 SEK
FK Friskus-Varberg Faktura skickad 115 SEK
FK Asen Faktura skickad 345 SEK
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=y Erfarenhetsatervinning

Viktigt ar att man lar sig och investerar i framtiden.

Ordna en utvarderingstraff!

> Till traffen, 1at de olika funktionerna skriva rapporter. -
> BOr vara i punktform "9
> Vad fungerade bra?

> Vad fungerade mindre bra och kan goras battre?

Punkter pa traffen:

> Ha en allman diskussion om tavlingen. Hur gick det?
> Kolla igenom Eventors deltagarenkat. Diskutera utfallet och hur ni ska forhalla er till svaren.

> Utvardera funktionarernas rapporter.

Har klubben etablerade rutiner, datera upp dem!

Svenska Orienteringsforbundet
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Q Kursens mal och roda trad

SVENSK
Kursens mal W
> Att skapa forutsattningar for dig som TL/TK att

leda och utveckla klubbens arrangemang pa Kursens roda trad
niva 2-3.

> Att skapa sportslig rattvisa

> Att sakerstalla kvalitén

DEL Rl ¥ gRneht: > Att hantera risker

> Korta introduktioner och genomgangar.

> Grupparbeten och diskussioner dar vi tar tillvara

kursens samlade erfarenheter. Under kursen nyttjar vi Vastgétamodellen och

> Sammanfattningar med slutsatser.

Svenska Orienteringsférbundet
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g Vad hander nu?

ORIENTERING

Av SOFT utbildad

> OF registrerar, SOFT godkanner.
> Blir "av SOFT utbildad”.
> Med pa lista dver utbildade hos OF.

> Stod i Idrottonline och Eventor for vilka som ar godkanda kommer (finns
ej annu):
> Registrering i Idrottonline som skickar informationen till Eventor.
> Godkanda kommer da ha nagon form av markering i Eventor,

men alla kan valjas som tavlingsledare och banlaggare till
tavlingar.

v

Lank till kursenkat kommer att skickas ut via e-post.

Fordjupningskurser

Se om distriktet har nagra planerade fordjupningskurser inom olika
omraden.
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= TACKIH!

ORIENTERING

77 Viser redan fram emot din hérliga

tavling!
Men ...

GIlém inte bort att vi vill hjalpa till
nér var klubb arrangerar.

Far vi det...? J)

Svenska Orienteringsforbundet
Heliosgatan 3. 120 30 Stockholm. Sweden. info@orientering.se svenskorientering.se




Q Skriv har...
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Skriv har ...

Skriv har:

> Skriv har ...
> Skriv har ...
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Skriv har ...

Skriv har:

> Skriv har ...
> Skriv har ...
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